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Description de poste 

Date : Janvier 2024 

 
Titre du poste :  Technicien(ne) comptable (comptabilité corporative) 

 
Service :  Forestier 

 
Supérieur hiérarchique :  Directeur général 

 
Classe salariale : 6 

 

Sommaire du poste :  

 
Sous la coordination du contrôleur financier, tes principales responsabilités seront d’effectuer la tenue de 
livres et registres comptables, notamment : 

 Traiter les comptes clients (saisir les données relatives à la gestion des comptes clients, effectuer les 
encaissements, préparer la facturation et transférer les factures émises au registre des comptes clients) ; 

 Traiter les comptes à payer ; 
 Effectuer le traitement comptable des immobilisations ; 
 Traiter les écritures de grand livre : placements, emprunts, comptes à recevoir et autres écritures comptables ; 
 Préparer et effectuer les dépôts ou virements bancaires ; 
 Préparer et produire les rapports périodiques gouvernementaux (TPS/TVQ) ; 
 Concilier différents postes de revenus et dépenses ; 
 Collaborer aux paiements des producteurs et transporteurs de bois ; 
 Accomplir toutes autres tâches connexes assignées par son supérieur immédiat. 

 
Qualifications 

 Diplôme d’études collégiales en comptabilité 
 Deux (2) ans d’expérience dans le domaine 
 Maîtrise de la suite MS Office et du logiciel comptable Acomba 
 Bonne maîtrise du français parlé et écrit 
 Autonomie, sens de l’organisation et de la débrouillardise 
 Rigueur et minutie 
 Connaissance fonctionnelle de l’anglais, un atout 
 Connaissance de base en foresterie, un atout 

 
 


